
会計参与契約書
会計参与委嘱者
会計参与受嘱者
　会計参与委嘱者（以下「会社」という。）と会計参与受嘱者（以下「会計参与」という。）は、会計参与に会社法第333条第３項の欠格事由のないことを確認し、次のとおり会計参与契約を締結する。
　なお、本契約書に添付の「会計参与約款」は本契約と一体をなすものとして、会社と会計参与とにおいて効力を有するものである。
１．会計参与の職務
　会計参与は、会社法第374条に基づき取締役と共同して会社法施行規則第２条第３項第11号ロに定める計算関係書類、すなわち、貸借対照表、損益計算書、株主資本等変動計算書、個別注記表及び附属明細書を作成すること
　また、会計参与は会計参与報告を作成し、当該計算関係書類及び会計参与報告を会社とは別に備置き・開示する職務を担うこと
２．会計参与の任期
　会計参与の任期は定款の定めにより、平成　年　月　日に選任後、　年以内に終了する事業年度の株主総会終結のときまでとする。
３．共同して作成する計算関係書類の事業年度
	第　　期
	自　平成　　年　　月　　日

	
	至　平成　　年　　月　　日


４．共同して作成する計算関係書類の種類
　会社法第435条第２項に定める計算書類及びその附属明細書
５．会計参与と共同して計算関係書類の作成にあたる会社の担当取締役の氏名及び役職名
６．会社における補助者の氏名、部課名及び役職
	氏　　　名
	部　課　名
	役　　　職

	
	
	


７．会社の取締役と共同して計算関係書類を作成するための会計帳簿等の提出期限
　会計帳簿等の提出期限　　　　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日
８．計算関係書類の共同作成期限
　計算関係書類の共同作成期限　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日
９．臨時計算書類の作成
　臨時計算書類を作成する場合には、会社の申出に従い、別途協議する。
10．計算関係書類及び会計参与報告の備置き、備置場所
(１)　計算関係書類及び会計参与報告の備置き開始日
(２)　計算関係書類及び会計参与報告の備置場所
(３)　計算関係書類及び会計参与報告の閲覧・交付可能時間
11．閲覧・交付の請求
(１)　資格者を証する書類の有効期限
　　　　　有効期限：交付の日から　　日間を有効とする。
(２)　資格者を証する書類を発行する会社の担当者氏名及び役職
	氏　　　名
	部　課　名
	役　　　職

	
	
	


(３)　資格を証する書類の発行一定期間
　株主又は債権者であることの資格を証する書類発行までの一定期間は、会社に対する請求から　　日以内とし、それ以降は会計参与が請求者の閲覧・交付の請求に応ずることにつき了解する。
(４)　謄本・抄本の交付請求者の負担額
　　　　　　　　　１枚当たり：　　　　　　　　　　円
12．報酬の額及びその支払の時期
(１)　報酬の額
(２)　支払の時期
13．経費の額と負担方法
14．特約
(１)　裁判の管轄
(２)　責任の限定
①　会計参与は、本契約の履行に伴い生じた会社の損害について、会計参与に故意又は重大な過失があった場合を除き、　　　万円又は会計参与としての在職中に報酬その他の職務執行の対価として会社から受け、又は受けるべき財産上の利益の額の事業年度ごとの合計額のうちもっとも高い額に２を乗じて得た額のいずれか高い額をもって、会社に対する損害賠償責任の限度とする。
②　会計参与の行為が①の要件を充足するか否かについては、会社がこれを判断し、速やかに会計参与に結果を通知するものとする。
(３)　その他
　この会計参与契約の証として本契約書　　通を作成し当事者各１通を保有する。
　　平成　年　月　日
　　　　会計参与委嘱者
　　　　会計参与受嘱者


