〇〇部門の従業員の皆様へ
株式会社〇〇
申　入　書
　株式会社〇〇は、〇年〇月〇日に〇〇部門について、会社分割を行うことを計画しております。
会社分割に際し、〇〇部門の皆様にご理解いただくため、事前に皆様と協議を行う機会を設けたいと考えております。
　まずは〇〇部門の皆様にお集まりいただいて説明会を行い、その上で、皆様が持たれた疑問や心配事について、個別に協議をさせていただければと思っております。
　説明会の日時等は以下のとおりですので、万障お繰り合わせの上ご参加いただきますようお願い申し上げます。
　日　時　　〇年〇月〇日　午後〇時から
　場　所　　当社〇階　〇号会議室
　皆様のご協力を賜りたく、どうぞよろしくお願いいたします。
　なお、説明会までに、別紙「会社分割の概要」をお読みいただけますと幸いです。
以　上
（別紙省略）
