入社誓約書
株式会社　○○○○○○
代表取締役　○○ ○○　様
私は、平成○○年○○月○○付貴社の採用通知を受け取りました。

つきましては、下記事項を遵守し、誠実に勤務することを誓約します。

記
1　履歴書の記載事項は、事実と相違ございません。
2　貴社の就業規則および個人情報、秘密情報規則などの諸規則を守り、上長の指示にしたがい、誠実に勤務いたします。
3　貴社の従業員としての体面を保ち、貴社の名誉を汚すようなことはいたしません。
4　貴社の業務上の秘密情報および個人情報については、在職中はもとより、退職後も決して他に漏洩するようなことはいたしません。また、自己または第三者のために使用いたしません。
5　貴社の秘密情報および個人情報を、貴社の業務命令がないかぎり、複製または複写、および貴社の施設外への持ち出しをいたしません。貴社の業務命令により、複製または複写したものは、必要がなくなった場合、貴社の指示にしたがい、返還または消去いたします。
6　私が、募集、採用時に提出した書類、および入社後に提供する個人情報については、在職中は人事労務、賃金管理、安全管理、福利厚生のために必要な範囲で利用し、第三者に提供することを承諾します。
7　人事異動、転勤、出向命令があった場合はそれにしたがいます。
8　試用期間中に、社員として不適格と認められた場合は、正式採用を取り消されても異存ありません。
9　退社時には、PC、セキュリティーカードなど、会社から貸与されたもの、および秘密情報、個人情報、業務上の書類およびデータそのほかすべてを返却します。また、退社時にPCのデータや履歴は勝手に削除いたしません。会社の指示にしたがいます。
10 上記に違反した場合は、就業規則の懲戒処分にしたがいます。また、故意または重大な過失、そのほか不都合な行為によって、貴社および第三者に損害を与えた場合は、その責任を負います。退職後も同様といたします。
以上
平成○○年○○月○○日
現住所：○○県○○市○○町○丁目○番○号
　氏名：○○　○○　　　　　　　　　　　
