
平成○○年○○月○○日
勤 務 日 変 更 通 知 書

　○○　　○○　様
東京都〇〇区〇〇〇　〇−○−○　○○○ビル〇F

株式会社　A

代表取締役　○○　○○
　平成〇〇年〇〇月〇〇日をもって貴方の労働条件を、下記のとおり変更します。
記
	勤務日
始業､終業の時刻
	１　勤務日　原則、火・水・木の週３日（下記休日を除く）勤務とする。
２　始業･終業の時刻等
　　始業（　9　時　00　分）　終業（　17　時　00　分） 

	休    日
	定例日：毎週　土・日・月・金曜日、国民の祝日、
　　　　その他会社の指定した日
※業務の都合前もって予告の上、休日を振り替える場合がある


以上

